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M3 hiéu : DPTTT.03
Quy trinh Lan ban hanh 02
Mé nganh
g Ngay hiéuluc  : 01/01/2022

1. Céan cix phap ly:

Cén cfr,Qu‘yét dinh sb 561/Qb-DHM ngay 08 thang 8 ndm 2013 cia Trudng Dai hoc
M¢ Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché hoc vu theo hé thong tin chi.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung ndi bd ciia Trung tdm Pao tao truc tuyén. Pon vi phdi hop 14 cac
Khoa chuyén mon.

3. Luru d6 trinh tw cong viéc:
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4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hr6éng din thire hién:
Buwée 1: Lap to trinh dé nghi mé nganh dao tao

- Khoa lap T& trinh d& nghi mé nganh ddo tao giri v& Trung tdm Dao tao truc tuyén
(TT.DTTT).

Buéc 2: Trinh Hpi ddng Trudng phé duyét

- TT.DTTT 18p T trinh xin ¥ kién H6i ddng Trudng.

- Hoi ddng Trudng ra Nghi quyét thong qua chu truong mé nganh.
Buée 3: Lap ké hoach mé nganh dio tao

- Chuyén vién TT.DTTT l4p ké hoach m¢& nganh, du tri kinh phi va danh sach t6
soan thdo Chuong trinh dao tao. Sau khi ké hoach dugc phé duyét, cac Khoa sé& ti€p nhén
va hoan thién ndi dung

Budc 4: Hoan thi€n ho so mé nganh

- Cén ctr theo ndi dung ctia ké hoach mé nganh, Lanh dao Khoa phan cdng nhén su
phu trach hoan thién ndi dung ctia hd so m& nganh, bao gdm: Béo cdo m& nganh, Chuong
trinh dao tao, Dé cuong mén hoc, hd so giang vién... theo quy dinh m& nganh.

Buwéce 5: Kiém tra ho so

- Chuyén vién t6 Do tao tiép nhan H6 so mé nganh tir Khoa, sau d6 kiém tra noi
dung h so, dam bao tinh chinh x4c va pht hop.

Bwé6e 6: Trinh Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao phé duyét

- Sau khi hd so dugc kiém tra xong, Khoa s€ lap va glti danh séch thanh vién Hoi
ddng thim dinh Chuong trinh dao tao vé TT.DTTT.

- TT.DTTT s& trinh Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Truong dé thong qua danh sach
Hbi dong thAm dinh '

Buwée 7: Thim dinh Chwong trinh dao tao

- Hoi ddng thadm dinh s& tién hanh cdc budce thdm dinh chuong trinh dao tao va cac
diéu kién dAm bao chit lugng dao tao theo quy dinh. Khoa didu chinh néi dung chwong
trinh theo ¥ kién gop y ctia Hoi dong thim dinh chuong trinh dao tao (néu co).

Buéce 8: Ban hanh Chwong trinh dio tao%




- Sau khi duge Hoi dong thdm dinh thong qua, TT.DTTT l4p T& trinh d& nghi Hoi
ddng Khoa hoc va Pao tao Truong thdng qua chuong trinh dao tao.

- Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Trudng ra Nghi quyét théng qua Chuong trinh dao
tao.

- TT.DTTT tao téng hop hd so trinh Ban Gidm hiéu ky Quyét dinh mé nganh v ban
hanh Chuwong trinh dao tao.
Buéc 9: Hoan thanh hé so mé nganh

- Ban Giam hiéu ky Quyet dinh ban hanh chuong trinh dio tao. TT.DTTT phéi hop
v6i cac don vi lién quan trién khai chuong trinh dao tao.

Buwée 10: Kiém tra va bio cdo két qué thwe hién

- TT.DTTT g Quyét dinh va Chuong trinh dao tao dugc ban hanh dén cac don vi
lién quan va luu trit hd so, két hop lam bao céo gri B Gido duc va Dao tao, hoan thanh
hd so mé nganh dao tao.

4.2. Don vi phu trich: Trung tdm do tao tryc tuyén
5. Biéu miu di kém: Khong c6

6. Phu lyc: Céc bidu miu di kém: Khong cé./.\/'\}
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